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Socializar "Acta de aceptación de la persona mayor de traslado a otra unidad operativa 
y del pacto de convivencia”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Desarrollo 

Introducción: En el marco de la normatividad de la SDIS acerca de los ingresos de las 
personas mayores a las comunidades de cuidado, está estipulado el proceso acoger al 
ingreso a través de la bienvenida fraternal a la persona para su proceso de 
envejecimiento digno y feliz. 
 
Objetivo: Socializar el pacto de convivencia a través del "Acta de aceptación de la 
persona mayor de traslado a otra unidad operativa y del pacto de convivencia” FOR-
PSS-588” de aquellas personas mayores que ingresaron en el mes. 
 
Recursos: a) Humanos: Equipo profesional, persona mayor; b) Materiales: Hojas, 
computador, formatos de ayuda de memoria FOR-GD-040, formato de acta de 
aceptación de la persona mayor de traslado a otra unidad operativa y del pacto de 
convivencia FOR-PSS-588; registro fotográfico, correos electrónicos. 
 
Metodología: La actividad cuyo objetivo es de socializar el formato del acta de 
transitoriedad y aceptación al pacto de convivencia a la persona mayor que ingresa a la 
comunidad de cuidado hogar Francisco y Clara siendo un mecanismo de resolución de 
conflictos que propende por una sana relación e interacción en el ambiente institucional; 
con una metodología participativa, "Siendo métodos y enfoques activos, participativos 
que animan y fomentan que las personas se apropien del tema y contribuyan con sus 
experiencias", donde las personas mayores tienen un espacio de bienvenida y acogida 
por parte del funcionarios y pares de la institución. 
     
Desarrollo: En la comunidad de cuidado hogar Francisco y Clara se han presentado 04 
ingresos de las personas mayores, actividad ejecutada el cual se da bienvenida 
fraternalmente y se amplía información acerca de la comunidad de cuidado 
presentándolos a los pares y funcionarios. De igual manera se explica la aplicabilidad 
del formato del acta de transitoriedad y aceptación al pacto de convivencia firmando el 
acta de aceptación de la persona mayor de traslado a otra unidad operativa y pacto de 
convivencia según formato N. FOR-PS-588 despejando dudas frente al pacto de 
convivencia institucional. Las personas mayores que ingresan en el mes fueron las 
siguientes: 

1) Guillermo Ramírez Garzón con documento de identidad No 2919607 quien 
ingresa a la comunidad de cuidado Hogar Francisco y Clara el 07/11/2024 
siendo de ingreso directo y firma acta de aceptación de la persona mayor de 
traslado a otra unidad operativa y pacto de convivencia según formato N. FOR-
PS-588 el 07/11/2024. 

2) Francisco Guzmán con documento de identidad No 19302477 quien ingresa a 
la comunidad de cuidado Hogar Francisco y Clara el 20/11/2024 siendo de 
traslado de la comunidad de cuidado Hogar Nazareth de Chinauta y firma acta 
de aceptación de la persona mayor de traslado a otra unidad operativa y pacto 
de convivencia según formato N. FOR-PS-588 el 20/11/2024. 

3) Berta Ruiz con documento de identidad No 41449893 quien ingresa a la 
comunidad de cuidado Hogar Francisco y Clara el 29/11/2024 siendo ingreso 
directo (Hospital perseverancia) y firma acta de aceptación de la persona mayor 



de traslado a otra unidad operativa y pacto de convivencia según formato N. 
FOR-PS-588 el 29/11/2024. 

4) Arsenio Sierra Gómez con documento de identidad No 19067388 quien ingresa 
a la comunidad de cuidado Hogar Francisco y Clara el 29/11/2024 siendo 
ingreso directo (Centro transitorio cundinamarca) y firma acta de aceptación de 
la persona mayor de traslado a otra unidad operativa y pacto de convivencia 
según formato N. FOR-PS-588 el 29/11/2024. 

5) Alfonso Rivera con documento de identidad No 401195 quien ingresa a la 
comunidad de cuidado Hogar Francisco y Clara el 29/11/2024 siendo ingreso 
directo (Centro transitorio cundinamarca) y firma acta de aceptación de la 
persona mayor de traslado a otra unidad operativa y pacto de convivencia según 
formato N. FOR-PS-588 el 29/11/2024. 
  

De igual manera se relaciona archivos adjuntos siendo los siguientes: 
1. Registro fotográfico 
2. Planilla de asistencia FOR-GD-023 
3. Formato acta de aceptación de la persona mayor de traslado a otra unidad 

operativa y del pacto de convivencia FOR-PSS-588 
4. Captura de pantalla vía web por parte del equipo técnico el día 02 de noviembre 
de Guillermo Ramírez 
5. Captura de pantalla vía web por parte del equipo técnico el día 19 de noviembre 
de la persona mayor Francisco Guzmán 
6. Captura de pantalla vía web del equipo técnico con fecha 28 de noviembre de 
Berta Ruíz, Arsenio Sierra Gómez, Alfonso Rivera.  
 
NOTA: En los correos de captura de pantalla están relacionados las personas 
mayores que por motivos no ingresaron y egresaron por parte del validación de 
condiciones de la SDIS (Luis Fernando Urueña, Hernando Suarez, Manuel Vicente 
Maldonado). 

 

Se da por terminada la reunión siendo las 6:13 p.m. 

Asistentes 
Nombre Cargo/Rol Dependencia 

Se adjunta planilla asistencia   

Compromisos 
Actividad Responsable Fecha límite 

   

Próxima reunión Diciembre 2024 

Elaboró Jenny Farías Gómez 
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Outlook

RE: Traslado personas mayores CC Francisco y Clara y CC Hogar Nazareth Chinauta

Desde Instituto de Hermanas Franciscanas de Santa Clara CC Hogar Francisco y Clara <cchogarfranciscoyclara8142@hotmail.com>
Fecha Mié 20/11/2024 19:08
Para Jessica Paola Cabrera Sanchez <jcabreras@sdis.gov.co>; Gladys Patricia Gomez Lopez <pgomezl@sdis.gov.co>; Claudia Marcela Roncancio Rubio

<croncancio@sdis.gov.co>; Oscar Fernando Rios Parra <orios@sdis.gov.co>
CC Diana Cristina Rodriguez Piedrahita <dcrodriguezp@sdis.gov.co>; Hogar Nazareth Chinauta <comunidadcuidadohogarnazareth7455@hotmail.com>

2 archivos adjuntos (6 MB)
FOR-GD-040 20112024 Francisco Guzman (1).pdf; FOR-GD-040 20112024 Aura Maria Bejarano.pdf;

Cordial Saludo,

Atendiendo a su solicitud, me permito allegar por este medio los respectivos formatos ayuda de memoria FOR-GD-040 de los procesos de intercambio/
Traslados por convivencia de las personas mayores:

AURA MARIA BEJARANO SIACHA con CC No. 28507069. - Trasladada a la comunidad de cuidado Nazareth Chinauta
FRANCISCO GUZMAN con CC No.  19302477 trasladado a la Comunidad de Cuidado Hogar Francisco y Clara

Nota: Las personas mayores MANUEL VICENTE MALDONADO GUTIERREZ con CC No. 17046091 y LUIS FERNANDO URUEÑA SILVA con CC No. 19168111
finalmente  no fueron trasladados

Atentamente;

Javier Alejandro Rios Garzón
Coordinador
CC Hogar Francisco y Clara

De: Jessica Paola Cabrera Sanchez <jcabreras@sdis.gov.co>
Enviado: martes, 19 de noviembre de 2024 16:26
Para: Gladys Patricia Gomez Lopez <pgomezl@sdis.gov.co>; Claudia Marcela Roncancio Rubio <croncancio@sdis.gov.co>; Oscar Fernando Rios Parra <orios@sdis.gov.co>
Cc: Diana Cristina Rodriguez Piedrahita <dcrodriguezp@sdis.gov.co>; cchogarfranciscoyclara8142@hotmail.com <cchogarfranciscoyclara8142@hotmail.com>; Hogar
Nazareth Chinauta <comunidadcuidadohogarnazareth7455@hotmail.com>
Asunto: Traslado personas mayores CC Francisco y Clara y CC Hogar Nazareth Chinauta
 
Buenas tardes apreciadas Patricia y Claudia, deseo estén muy bien.

Mediante este correo me permito socializar los traslados que se realizarán mañana Miércoles 20 de noviembre de 2024, entre las comunidades de
cuidado Hogar Nazareth Chinauta y Hogar Francisco y Clara.

Desde la Comunidad de Cuidado Hogar Francisco y Clara serán trasladados a la Comunidad de Cuidado Hogar Nazareth Chinauta:

AURA MARIA BEJARANO SIACHA con CC 28507069.
LUIS FERNANDO URUEÑA SILVA con CC 19168111.

Desde la Comunidad de Cuidado Hogar Nazareth Chinauta serán trasladados a la Comunidad de Cuidado Hogar Francisco y Clara:

MANUEL VICENTE MALDONADO GUTIERREZ con cc 17046091.
FRANCISCO GUZMAN con cc 19302477.

El día de hoy ambos centros realizaron empalme virtual de los cuatro traslados y el motivo de éstos son incumplimientos al pacto de convivencia.

Mañana posterior al traslado deberán enviar por correo electrónico al equipo de validación y a las madrinas técnicas las ayudas de memoria de los
respectivos ingresos.

Gracias y cualquier inquietud quedamos atentos.

Cordialmente, 

Jessica Cabrera Sánchez 
Equipo Técnico 
Servicio Comunidad de Cuidado 
Subdirección para la Vejez 

28/11/24, 13:30 Correo: Instituto de Hermanas Franciscanas de Santa Clara CC Hogar Francisco y Clara - Outlook

https://outlook.live.com/mail/0/inbox/id/AQQkADAwATYwMAItNDU5OQAtZWQzYS0wMAItMDAKABAA1dtOURSAA0COei0bINK4dQ%3D%3D 1/1



Outlook

INGRESO PERSONA MAYOR CCC HOGAR FRANCISCO Y CLARA

Desde Sandra Milena Bautista <smbautista@sdis.gov.co>
Fecha Sáb 02/11/2024 19:34
Para Instituto de Hermanas Franciscanas de Santa Clara CC Hogar Francisco y Clara <cchogarfranciscoyclara8142@hotmail.com>
CC Javier Augusto Cubides Quitian <jcubides@sdis.gov.co>; Ana Maria Mahecha Quiroga <amahechaq@sdis.gov.co>; Gladys

Patricia Gomez Lopez <pgomezl@sdis.gov.co>; Olga Patricia Gomez Cardenas <ogomezp@sdis.gov.co>; Wilman Heider
Merchan Orduz <wmerchan@sdis.gov.co>; Claudia Marcela Roncancio Rubio <croncancio@sdis.gov.co>; Mery del Carmen
David Hidalgo <mdavid@sdis.gov.co>; Sharon Tatiana Mejia Sanabria <smejias@sdis.gov.co>

1 archivo adjunto (684 KB)
Docs Guillermo Ramírez.pdf;

Cordial saludo. 

 

De manera atenta, me permito informar que, el día miércoles, 06/11/2024, a partir de las 9:30 am, se
estará realizando el ingreso al servicio, al Centro de Comunidad de Cuidado Hogar Francisco y Clara,
de la persona mayor que se relaciona a continuación: 

GUILLERMO RAMÍREZ GARZON identificado con CC 2919607, de 85 años.  Barthel 80, se encuentra
en el centro transitorio Quiroga. Se adjunta historia clínica.

Para tal fin, el equipo profesional delegado por la Comunidad de Cuidado Hogar Francisco y Clara, deberá
presentarse, en la fecha  y  hora establecida  en las instalaciones del HOGAR  EL CAMINO - SDIS,
ubicado en la Carrera 69 No. 47 - 87 (en la ANTIGUA OFICINA DE VALIDACIÓN DE
CONDICIONES - CASITA AZÚL) y dispongan del tiempo necesario para llevar a cabo el proceso de
empalme por ingreso, acorde a los lineamientos establecidos por la Subdirección para la Vejez para tal
fin.

Agradecemos traer un refrigerio reforzado para las personas mayores que ingresan al servicio, teniendo
en cuenta el tiempo que se requiere para la realización del empalme  y  el desplazamiento a la unidad
operativa de destino. Así mismo, se requiere por prevención traer balas portátiles de oxígeno, botiquín
de primeros auxilios tipo B, elementos de protección  personal (guantes, mascarillas, entre
otros) y formato de actas. 

Por parte del Equipo de Validación de Condiciones acompañará el proceso de ingreso de la persona mayor,
la profesional en trabajo social OLGA PATRICIA GÓMEZ celular 3145348868 y la profesional en
psicología MERY DEL CARMEN DAVID, celular institucional 3133743563.

Agradezco su atención.

21/11/24, 16:55 Correo: Instituto de Hermanas Franciscanas de Santa Clara CC Hogar Francisco y Clara - Outlook

https://outlook.live.com/mail/0/inbox/id/AQQkADAwATYwMAItNDU5OQAtZWQzYS0wMAItMDAKABAAv%2FLlZ9CNpkWf2IFYyp4hng%3D%3D 1/1



trabajo social <trabajosocialhfc@gmail.com>

RV: INGRESO DE PERSONAS MAYORES AL CCC HOGAR FRANCISCO Y CLARA
1 mensaje

Instituto de Hermanas Franciscanas de Santa Clara CC Hogar Francisco y Clara <cchogarfranciscoyclara8142@hotmail.com> 28 de noviembre de 2024, 12:55
Para: trabajo social <trabajosocialhfc@gmail.com>, Psico logia <psicologiafranciscoyclara@gmail.com>, "Área de gerontología H. Francisco y Clara"
<gerontologiafcoyclara@gmail.com>, "infogestionto@gmail.com" <infogestionto@gmail.com>, "infogestionfisioterapia@gmail.com" <infogestionfisioterapia@gmail.com>,
"infogestionfisioterapia1@gmail.com" <infogestionfisioterapia1@gmail.com>, FARMACIA HOGAR FRANCISCO Y CLARA <farmaciahogarfranciscoyclara@gmail.com>,
"hogarfcoyclaraedf@gmail.com" <hogarfcoyclaraedf@gmail.com>, "enfermeriafranciscoyclara@gmail.com" <enfermeriafranciscoyclara@gmail.com>,
"nutricionfcoyclara@gmail.com" <nutricionfcoyclara@gmail.com>, "gestiondocumentalfyc@gmail.com" <gestiondocumentalfyc@gmail.com>

Buena Tarde compañeros 

Reenvió información de las personas mayores que ingresarán el día de mañana.

Gracias

De: Gladys Patricia Gomez Lopez <pgomezl@sdis.gov.co>
Enviado: jueves, 28 de noviembre de 2024 9:21
Para: Instituto de Hermanas Franciscanas de Santa Clara CC Hogar Francisco y Clara <cchogarfranciscoyclara8142@hotmail.com>
Cc: Olga Patricia Gomez Cardenas <ogomezp@sdis.gov.co>; Mery del Carmen David Hidalgo <mdavid@sdis.gov.co>; Sandra Milena Bautista
<smbautista@sdis.gov.co>; Wilman Heider Merchan Orduz <wmerchan@sdis.gov.co>; Sharon Tatiana Mejia Sanabria <smejias@sdis.gov.co>; Claudia
Marcela Roncancio Rubio <croncancio@sdis.gov.co>; Javier Augusto Cubides Quitian <jcubides@sdis.gov.co>; Ana Maria Mahecha Quiroga
<amahechaq@sdis.gov.co>
Asunto: INGRESO DE PERSONAS MAYORES AL CCC HOGAR FRANCISCO Y CLARA
 
Cordial saludo.

Amablemente me permito informar que, el día viernes 29.11.2024, a partir de las 9:00 AM, se estará realizando el ingreso al servicio,
al Centro de Comunidad de Cuidado Hogar Francisco y Clara, de las personas mayores que se relacionan a continuación:

HERNANDO SUÁREZ, identificado con la CC 17054710, de 84 años de edad, Barthel 75.  Se encuentra actualmente en atención por
abandono social en la IPS Health & Life. Se adjunta historia clínica y formato Escala de Valoración Funcional Barthel. 

BERTA RUÍZ, identificada con la CC 41449893, de 87 años de edad, Barthel 65.  Se encuentra actualmente en atención por abandono
social en el Hospital de la Perseverancia. Se adjunta historia clínica y formato Escala de Valoración Funcional Barthel. 

ARSENIO SIERRA GÓMEZ, identificado con la CC 19067388, de 84 años de edad, Barthel 85.  Presenta discapacidad auditiva y del
lenguaje.  Se encuentra actualmente en atención en el Centro Transitorio Cundinamarca de la Subdirección para la Vejez. Se adjunta
historia clínica y formato Escala de Valoración Funcional Barthel. 

ALFONSO RIVERA, identificado con la CC 401195, de 82 años de edad, Barthel 80.  Se encuentra actualmente en atención en el
Centro Transitorio Cundinamarca de la Subdirección para la Vejez. Se adjunta historia clínica y formato Escala de Valoración Funcional
Barthel. 

Para tal fin, el equipo profesional delegado por la Comunidad de Cuidado Hogar Francisco y Clara, deberá presentarse, en la fecha y
hora establecida en las instalaciones del HOGAR EL CAMINO - SDIS, ubicado en la Carrera 69 No. 47 - 87 (en la ANTIGUA OFICINA
DE VALIDACIÓN DE CONDICIONES - CASITA AZÚL) y dispongan del tiempo necesario para llevar a cabo el proceso de empalme
por ingreso, acorde a los lineamientos establecidos por la Subdirección para la Vejez para tal fin.

Agradecemos traer un refrigerio reforzado para cada persona mayor que ingresa al servicio, teniendo en cuenta el tiempo que se
requiere para la realización del empalme y el desplazamiento a la unidad operativa de destino. Así mismo, se requiere por prevención
traer balas portátiles de oxígeno, botiquín de primeros auxilios tipo B, elementos de protección personal (guantes, mascarillas, entre
otros) y formato de actas.

Por parte del Equipo de Validación de Condiciones acompañarán el proceso de ingreso y traslado de las personas mayores, la psicóloga
SANDRA MILENA BAUTISTA y la auxiliar de enfermería SHARON TATIANA MEJÍA, celular institucional 313 4881471.

 Atentamente,
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9 adjuntos

BARTHEL Alfonso Rivera (1).pdf
1170K

ALFONSO  RIVERA ORDENES (1).pdf
421K

ALFONSO  RIVERA  EVOLUCION (1).pdf
303K

ESCALA BARTHEL BERTA RUIZ_0001.pdf
1056K

BERTA RUIZ.pdf
322K

BARTHEL Arsenio Sierra Gómez.pdf
1427K

ARSENIO SIERRA.pdf
98K

BARTHEL HERNANDO SUÁREZ .pdf
1286K

HISTORIA CLINICA HERNANDO SUAREZ.pdf
118K
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